
よく使うショートカットキー早見表

基本操作（コピー・貼り付けなど）

Ctrl + C コピー

Ctrl + X 切り取り

Ctrl + V 貼り付け

Ctrl + Shift + V 書式なしで貼り付け ※対応アプリ

Ctrl + Z 元に戻す

Ctrl + Y やり直す

Ctrl + A すべて選択

Ctrl + F ページ・ファイル内を検索

Ctrl + S 上書き保存

Ctrl + P 印刷

画面・ウィンドウ操作

Alt + Tab ウィンドウを切り替え

Win + D デスクトップを表示／元に戻す

Win + ←  / → 画面の左／右半分に並べる

Win + ↑ ウィンドウを最大化

Win + Z スナップレイアウトを表示 ※Win11

Win + Tab タスクビューを開く

Alt + F4 ウィンドウ・アプリを閉じる

Win + L パソコンをロック（離席時に）

スクリーンショット・Windowsの便利機能

Win + Shift + S 範囲を選んでスクショ

PrtScr
Snipping Toolで撮影
※Win11

Win + V クリップボード履歴を開く

Win + E エクスプローラーを開く

F2 ファイル・フォルダー名を変更

Win + I 設定を開く

Win + . 絵文字・記号パネルを開く

Ctrl + Shift + Esc タスクマネージャーを開く

ブラウザ（Chrome・Edge）

Ctrl + T 新しいタブを開く

Ctrl + W 今のタブを閉じる

Ctrl + Shift + T 閉じたタブをもう一度開く

Ctrl + Tab 右隣のタブに移動
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